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Introduction  

Ce guide s’adresse aux candidates et candidats souhaitant postuler aux Chaires de Professeur Junior (CPJ) du CNRS. Il a pour objectif de vous accompagner 
dans la compréhension du fonctionnement du site emploi.cnrs.fr et de vous aider à préparer une candidature conforme aux attentes spécifiques de ce 
dispositif. 

Vous y trouverez des repères essentiels, des conseils pratiques et les informations nécessaires pour présenter votre parcours scientifique, vos travaux, vos 
projets de recherche et vos activités d’encadrement de manière claire, structurée et adaptée aux exigences des CPJ. 

Ce document rassemble l’ensemble des informations utiles pour créer et utiliser votre compte candidat, déposer votre dossier CPJ, et suivre les différentes 
étapes de la procédure de sélection. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

II. Créer et gérer son compte candidat 

A. Créer et activer son compte 

Depuis la page d’accueil, cliquez sur « Se connecter ». 

 

Dans la fenêtre qui s’affiche, sélectionnez « Créer un compte ». 

 



 

 

 

Renseignez les informations demandées.  

 

Après validation du formulaire, le message suivant vous signifie l'envoi d'un mail contenant un lien d’activation.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois votre compte activé, un message de confirmation s’affiche :  

  

            Si aucune connexion n’a été effectuée sur votre compte durant les deux dernières années, celui-ci est automatiquement désactivé. Vous devrez alors 

créer un nouveau compte.  



 

 

 

B. S’authentifier 

Une fois votre compte activé, la connexion s’effectue de la manière suivante : 

• Depuis la page d’accueil, cliquez sur le bouton « Se connecter ». 

• La fenêtre suivante s’ouvre :  

 

 

Saisissez votre adresse e-mail et votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Se connecter » 

NB : Après connexion, vous êtes redirigé vers la page d’accueil  

 

 

 

 

 

Vous avez oublié votre mot de passe ? 

A partir de la fenêtre d'authentification, cliquez sur « Mot de passe oublié », puis renseignez l'adresse e-mail associée à votre compte :  

 



 

 

 

Ensuite, la question que vous avez renseignée lors de la création du compte vous est proposée.  

 

Une fois que vous avez répondu correctement à la question, le message suivant vous signifie l'envoi d'un mail :  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Attention : Il est essentiel de compléter l’ensemble des informations demandées dans 

votre espace candidat. Celles-ci sont automatiquement reprises lors de la constitution 

de votre dossier CPJ et permettent d’alimenter correctement votre candidature. Une 

saisie complète et précise facilite le traitement de votre dossier et évite toute omission 

lors des étapes suivantes. 

 

C. Compléter son profil candidat  

Lorsque vous vous connectez à votre espace pour la première fois, vous devez compléter votre profil. 

 

 

 

Le formulaire est composé de deux blocs : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois ce formulaire rempli, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».  

② « Mes informations personnelles, comprennent des 

champs obligatoires et d’autres facultatifs. 

① « Mes CV »  

L’ajout de ces documents est facultatif. Ils ne sont pas 

visibles par les recruteurs. 



 

 

 

 

D. Gérer son espace candidat 

L’espace candidat se compose de 4 menus permettant de gérer son compte : 

 

Tableau de bord (donne accès au profil en intégrant une jauge indiquant le pourcentage de complétude du profil, affiche les offres 

mises en favoris et les candidatures en cours). 

Mon profil candidat (permet de gérer ses données individuelles). 

Mes candidatures (permet le suivi des candidatures). 

Mes alertes (affiche les alertes sauvegardés). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez accéder au moteur de 

recherche en cliquant sur « lancer une 

recherche » 



 

 

III. Gérer vos candidatures 

E. Postuler à une offre 

Pour accéder aux différentes offres CPJ, il est indispensable d’activer la catégorie « Offres chercheurs », comme indiqué dans la capture ci-dessous. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Activer l’option Offres 

chercheurs 



 

 

 

A partir de la page de l’offre choisie, vous pouvez postuler à celle-ci, en cliquant sur le bouton « Postuler ». 

 

 

 

Si vous n'avez pas encore de compte 

sur la plateforme, veuillez-vous 

référer à l'étape créer et activer son 

compte.  

 

 



 

 

 

 

  Attention : 

• Veillez à bien remplir tous les champs obligatoires et à finaliser l’ensemble du formulaire. 
• Veuillez bien lire les notes suivantes (diplôme, traduction diplôme étranger, …) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

F. Conditions requises pour candidater 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

Vous possédez déjà un compte candidat, vous devez joindre un CV pour que votre candidature soit complète et recevable. 

NB : Vous avez cependant la possibilité de joindre un CV différent de celui enregistré par défaut dans votre profil candidat 

Lorsque vous aurez validé votre candidature (bouton « Candidater »), celle-ci vous sera confirmée à l'écran et vous recevrez également un mail, comme 

affiché ci-dessous : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

G. Suivre une candidature 

Cette fonctionnalité requière que vous possédiez un compte candidat actif sur le Portail Emploi. 

Le suivi de votre candidature est accessible depuis le menu « Mes candidatures » dans votre Espace candidat. 

 

 

Depuis ce même écran, vous pourrez suivre l’évolution de votre (vos) candidature(s). 

Dès que vous envoyez votre dossier, le statut affiché est « Envoyée ». 

Lorsque le recruteur aura commencé l’étude de votre dossier, le statut évoluera vers « En cours de traitement ». 

Enfin, une fois la décision prise, votre candidature apparaîtra soit comme « Retenue », , « Non retenue »,, « Désistement ». 

 

 

 



 

 

H. Retirer une candidature  

Si vous souhaitez retirer votre candidature pour une offre à laquelle vous avez postulé, vous pouvez depuis votre Espace Candidat et le menu « Mes 

Candidatures », en sélectionnant l'offre en question parmi la liste de vos candidatures. 

L'écran suivant, résumant les informations relatives à la candidature en question, vous permet par le biais du bouton « Décliner l’offre » d'annuler votre 

candidature. 

 

 

 

L'étape suivante vous donne la possibilité de motiver le retrait de votre 

candidature en personnalisant le message électronique qui sera envoyé au 

recruteur (vous recevrez une copie du message).  

 

Toutefois, vous avez la possibilité de retirer votre candidature sans qu'un 

courriel ne soit envoyé. 

 

 

 



 

 

IV. Assistance  

 

Pour toute autre question, vous pouvez consulter la FAQ disponible dans l’onglet « aide candidat »   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour contacter l’assistance, utilisez le formulaire disponible dans la rubrique « Nous contacter » en bas de la page. 
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